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専修大学管理課について 

• 営繕・調達は各所管からの依頼により管理課
が精査後に実行し、支払い準備までを処理し、
支払いは経理課が行う。 

 

• 管理課の守備範囲・・・土地、建物、校舎にか
かわるすべて＝学生教職員に対するサービ
ス業 
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備品と営繕 

• 施設関係支出・設備関係支出 

• 備品台帳登録 

• 現場第一、直せるものは直す。 

• 事案に迅速にかつ連絡を密に！ 
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事務処理の流れ 

① 営繕申請書・物品調達申請書の重要性 

② 担当者の責任・入札について 

③ 決裁について 

④ 常勤役員会・理事会・稟議決裁 
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工事事案の実例 
 

 

生田校舎教室棟３号館の解体工事 
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東日本大震災前の航空写真 
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専修大学３号館 解体前 
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専修大学３号館 SK９５０での解体 
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道路拡幅状況 
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大型重機SK９５０と管理課員 
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専修大学３号館 解体後 
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疑問 

• 建物 教・管区分 

• 面積比率の考え方 

• 大学はそもそもが教育では…。 
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専修大学内の管理課の 
立ち位置と今後 

• ただの修理屋さん・調達屋さんではない 

• 学内全体を見て優先順位の判断 

• これからの管理課 
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